Reglamento del Comité de Planeacién de Computo
Instituto de Investigaciones Sociales
Universidad Nacional Autbnoma de México

(I1S-UNAM)

Capitulo I. Disposiciones Generales.

Articulo 1°. Con base en lo dispuesto en el articulo 50 del Reglamento Interno del
Instituto de Investigaciones Sociales, el presente Reglamento establece las normas
para el uso de las infraestructuras de coémputo, herramientas informaticas, asi como

tecnologias de informacién y de comunicacion en el 11S-UNAM.
Articulo 2°. Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:

e Departamento de Cdmputo: el area encargada de mantener la infraestructura
de computo y proporcionar servicios de informética, de tecnologias de la
informacién y comunicaciones, administracion de servidores, sitios web,
correo electrénico del IIS-UNAM; asesoria, capacitacion y soporte técnico.

e Usuarios: son los beneficiarios de los servicios proporcionados por el

Departamento de CoOmputo. Son usuarios:

Personal académico del IIS.

Personal administrativo del IIS.

Prestadores de servicio social y practicas profesionales.
Becarios posdoctorales.

Asistentes de investigacion y becarios.
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Investigadores y profesores que realizan estancias de investigacion o

gue se encuentran comisionados en el Instituto.

Articulo 3°.



El Plan Anual de Trabajo del Departamento de Cdémputo sera elaborado
conjuntamente por las personas titulares de la Secretaria Técnica y de la Jefatura
del Departamento de Computo, para conocimiento y opinion del Comité de
Planeacion de Computo. El Plan debe contemplar la deteccion de necesidades,
evaluacion de las alternativas de solucion, la elaboracion del Programa Anual
presentado a Direccion General de Computo y de Tecnologias de Informacién y
Comunicacion (DGTIC), asi como todas aquellas actividades que apoyen las

labores académicas y administrativas del Instituto de Investigaciones Sociales.

Capitulo II. Del Comité de Planeacion de CoOmputo.

Articulo 4°. Para establecer politicas y procedimientos de computo e informéatica,
definir los recursos necesarios y establecer criterios para la utilizacion y asignacion

de estos recursos, se integraré en el Instituto un Comité de Planeacién de Cémputo.

Articulo 5°. EI Comité sesionara al menos una vez cada seis meses, estara presidido
por la persona titular de la Direccién, y aquella a cargo de la Secretaria Técnica
fungirh como Secretario(a) del mismo y dara seguimiento a los acuerdos que se

tomen.

Articulo 6°. EI Comité de Planeacion de Computo estard integrado por las personas

titulares de:
a. La Direccion.
b. La Secretaria Académica
C. La Secretaria Técnica.
d. La Jefatura del Departamento de Computo.
e. Dos integrantes del Consejo Interno, quienes duraran en su encargo

durante su periodo como consejeros.
f. Cuatro miembros del personal académico, designados por el Consejo

Interno, dos investigadores(as) y dos técnicos(as) académicos, que



participaran en este Comité por un periodo de dos afios y se renovaran
por mitades.

Articulo 7°. Son funciones del Comité de Planeacion de Cémputo:

a) Establecer las politicas generales de cémputo del Instituto y los

procedimientos para su instrumentacion.

b) Establecer los objetivos y criterios generales para la utilizacion y asignacion
del equipo.

c) Definir los requerimientos de recursos financieros, humanos, materiales y

tecnoldgicos para cumplir con los objetivos.

d) Opinar sobre lo que afecta de modo general al quehacer informatico en el
Instituto.

Articulo 8°. Es facultad del Comité de Planeacién de Cémputo conocer y opinar
sobre el Plan Anual de Trabajo del Departamento de Computo del Instituto.

Capitulo Ill. De las politicas de operacion del Departamento de Coémputo.

Articulo 9°. El Departamento de Computo tiene como objetivo principal programar,
procesar informacién y asesorar los proyectos de investigacion que se realizan en
el Instituto.

Articulo 10°. El Departamento de Computo tiene las siguientes funciones:

a) Apoyar las investigaciones que requieran sus servicios.

b) Asesorar a los investigadores en la programacion y el procesamiento de
datos.

c) Auxiliar en otras actividades del Instituto que necesiten sus servicios.

d) Salvaguardar la informacion procesada en el Departamento.

e) Capacitar al personal académico y administrativo en el uso de la

computadora y los programas especificos que requieran.



Capitulo IV. Estructura del Departamento de Computo.

Articulo 11°. El Departamento de Coémputo estd adscrito a la Secretaria Técnica y
tendra un titular que sera designado (a) por el (la) director (a) del IIS, conforme al
articulo 6, inciso g) del Reglamento Interno del Instituto y tendra las funciones

establecidas en el articulo 46 de dicho Reglamento.

Capitulo V. De la infraestructura.

Articulo 12°. La infraestructura de computo del IIS se debe usar Unicamente para la
realizacion de las actividades laborales del personal del Instituto

Articulo 13°. El personal del Instituto debera seguir las recomendaciones de uso y

seguridad informatica que haga el Departamento de Computo.

Articulo 14°. El personal académico del IIS debera dar aviso al Departamento de
Computo sobre la incorporacion de hardware y software adquiridos con
financiamiento de sus proyectos, para solicitar la configuracion conforme a las

politicas del IIS, asi como el nUmero de inventario.

Articulo 15°. Cuando se trate de equipo de computo personal, se deberé llenar en
el médulo de vigilancia el formato correspondiente a su entrada y salida.

Capitulo VI. De la asignacion.

Articulo 16°. La asignacion de equipo y programas de coOmputo para el personal

académico del Instituto se hara segun las siguientes normas:
1. Con base en el Programa Anual de Cémputo.

2. Dirigiendo una solicitud por escrito a la persona titular de la Jefatura del
Departamento de CoOmputo con las caracteristicas de su requerimiento y una

justificacion que debera llevar el visto bueno de la Secretaria Técnica.



Las y los técnicos académicos deberan hacer su solicitud por medio de la persona
titular del area de su adscripcion. Las y los investigadores visitantes y becarios

deberan hacer su solicitud por medio de la Secretaria Técnica.

Articulo 17°. La asignacion de equipo y programas de computo para el personal
administrativo se hara con base en el Programa Anual de Computo y a solicitud de
quienes son responsables de cada é&rea.

Articulo 18°. La Secretaria Administrativa informara al Departamento de Computo
sobre las adquisiciones de herramientas informéticas y de computo realizadas
mediante proyectos de investigacion financiados (hardwares y softwares), para

asegurar la compatibilidad y promover el uso compartido de softwares.

Capitulo VII. De las responsabilidades.

Articulo 19° En caso de deterioro de equipo de computo del Instituto, quien sea

responsable debera avisar el Departamento de Computo.

Articulo 20°. En caso de extravio de equipo de computo prestado por el Instituto,
quien sea responsable debera notificarlo inmediatamente a la Secretaria
Administrativa para levantar el acta correspondiente y notificar al Departamento de

Computo para la actualizacién de sus registros.
Glosario.

Hardware: infraestructura material que constituye una computadora 0 un sistema

informatico.

Software: conjunto de programas informaticos que permiten a la computadora

realizar determinadas tareas.

Transitorios

Unico. El presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacion por
el Consejo Interno del IIS.



Aprobado por el Consejo Interno del Instituto de Investigaciones Sociales el 5 de
febrero de 2019.



